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Vejledning 
Hvordan opretter jeg et nyt medlem? 

 

-­‐1-­‐	
  	
  

1) Åben gruppekortet (”Min gruppe” i øverste venstre hjørne) 
 

2) Gå ind i fanebladet ”Enheder”  
 

 
 
3) Tryk på den enhed som du vil oprette et medlem i   
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4) Tryk ”Opret nyt medlem”, under de i forvejen oprettede medlemmer.  

 

 
 

5) Udfyld data og tryk ”Gem” i nederste venstre hjørne. 
Skriv gerne så meget info som muligt, disse skal udfyldes: 
Fornavn, Efternavn, Fødselsdag 
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6) Hvis medlemmet findes i systemet i forvejen, vil en boks som denne 

komme frem (Der bliver tjekket på navn og fødselsdagsdato). 
Hvis det ikke er det ønskede medlem, så tryk på krydset i højre hjørne. 
Hvis det er det samme medlem så tryk ”Flyt til enhed”. Dette kan man 
dog kun hvis medlemmet er udmeldt, ellers kan man trykke på 
medlemmet og se hvilken gruppe vedkommende er i. 

 

 


