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1) Åben gruppekortet (”Min gruppe” i øverste venstre hjørne) 
 
Der skelnes mellem om funktionerne/rollerne er på gruppeniveau eller på 
enhedsniveau. 
 
Gruppeniveau: Gruppeleder, Kassere, Grupperådsformand m.m. 
Enhedsniveau: Enhedsleder, Enhedsassistent m.m. 
 
Man skal altid stå på det niveau hvor man vil ændre/slette en 
funktion/rolle til et medlem. 
 
Slette en rolle/funktion: Følg vejledningen til punkt 7 
Ændre på enhedsniveau: Følg hele vejledningen 
Ændre på gruppeniveau: Følg vejledningen fra punkt 5 

 
2) Gå ind i fanebladet ”Funktioner” 
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3) Her ses alle gruppens roller/funktioner på både enheds- og 
gruppeniveau.  
Vi vil ændre ulveassistenten (altså på enhedsniveau).  
 
Gå ind under fanebladet ”Enheder” 

 

 
 

4) Vælg den pågældende enhed 
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5) Gå ind under fanebladet ”Funktioner” 
 

 
 
6) Tryk på ”Rediger” i nederste venstre hjørne 
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7) For at ændre en assistent til et andet medlem, skal man slette den 
forrige ved at trykke på ”Fjern”.  
Dette er også hvordan man sletter en rolle/funktion 

 

 
 

8) Tilføj rollen til det andet medlem.  
a. Find rolletypen under ”Tilføj ny” 
b. Skriv navnet på det nye medlem under ”Søg medlem” 
c. Så snart der skrives, finder søgningen medlemmer der matcher og 

lister dem op under. 
Når det ønskede medlem er fundet, trykkes på vedkommende 
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9) og nu er rollen ændret til et andet medlem. 
 

 
 
10) og kan også ses på gruppens oversigt over alle funktioner 

 

 
 


