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Vejledningen til årsopgørelsen 2011 er delt i to, for bedre at afspejle processen. 

Her er anden del trin for trin vejledning til aktiviteterne i januar. 

 
Inden nytår har du været inde og rette i årsopgørelsen og udfyldt om gruppens 

medlemmer er medlem, om de var medlemmer i 2011 og om de havde betalt 
kontingent i 2011.  

 
Nu skal anerkendelsesbegæringen printes, udfyldes og sendes til 

administrationscentret - senest d. 31. januar 2012.  
 

 
1) Udskriv anerkendelsesbægeringen 

Du printer en anerkendelsesbegæring ved at: 
 

1) Gå ind i medlemssystemet og åben gruppekortet (”Min gruppe” i  
 øverste venstre hjørne)   

 

2) Gå ind på fanebladet ”Årsopgørelse” 
 

3) Tryk på ”Hent årsopgørelsen som pdf” 
 

 
 

4) Du kan nu printe anerkendelsesbegæringen 
 

2) Tjek om jeres data stemmer: 
 Antallet af medlemmer i hver enhed 

 Antal medlemmer som er mellem 25 og 30 år pr. 31.12.2011 
 Antal medlemmer som er under 30 år or. 31.12.2011 

 Antal medlemmer som er over 30 år pr. 31.12.2011 (født før 

31.12.1981) 
 Antal medlemmer under 30 år, som ikke har betalt kontingent til 

gruppen i 2011 (min. 75 kr.) 
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Hvis disse data ikke stemmer overens med det antal medlemmer som I har i 

gruppen, skal det rettes i medlemssystemet. Se vejledning omkring ”Før nytår” 
 

3) Ved eventuelle rettelser - print ny anerkendelsesbegæring 
Husk at tjekke om oplysningerne nu stemmer  

 
4) Skal udfyldes: 

 Antal medlemmer, som beskæftiger sig med søspejderaktiviteter  
 Grupperådsformandens underskrift 

 Gruppelederens underskrift 
 Gruppekasserers underskrift 

 

 
 

Husk at ALLE 3 underskrifter skal være der! 
 

4) Tjek om oplysninger er rigtige: 
 Gruppens navn, distrikt 

 Mødelokale 
 Webside 

 Kommune 
 

 
 

I kan enten skrive rettelserne på anerkendelsesbegæringen eller selv rette 
dem i medlemssystemet under gruppens stamdata samt lokaliteter.  
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5) Kan udfyldes: 

 Gruppen er oprettet den 
 Har gruppen en venskabsgruppe i udlandet... 

 
6) Send den udfyldte anerkendelsesbegæring til 

 
KFUM-Spejderne i Danmark 

Wagnersvej 33 
2450 København SV 

Att.: Linda Lindahl 
 

eller 
 

Scannes og mailes til 
info@kfumspejderne.dk  

 

7) Årsopgørelsen kan nu markeres som afsluttet 
 

Sæt hak i ”Medlemsopgørelse afsluttet” 
Husk at trykke ”Gem” 

 

 
  

mailto:info@kfumspejderne.dk
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8) Der kan ikke længere redigeres i felterne, så længe 

årsopgørelsen er afsluttet. 

 

 
 

9) Ønskes der alligevel at redigeres i årsopgørelsen kan man: 
a. Fjerne hakket under ”Årsopgørelsen - Medlemsopgørelse 

afsluttet” 

b. Tryk ”gem” 
c. Tryk ”rediger” - der kan nu redigeres som fortalt i 

vejledningen ”Før nytår” 
 

 
Husk at gemme rettelserne inden der sættes hak igen under ”Årsopgørelsen - 

Medlemsopgørelse afsluttet” når rettelserne er færdige. 
 

 
 

 
 

 
 


